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1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea, verificarea si aprobarea EDITIEI sau a
REVIZIEI iN CADRUL EDITIEI procedurii de lucru

Nr. Elemente Numele si Functia Data Semniitura
crt. privind prenumele
responsabilii /
operafiunea
1. 2. 3 4. 5,
1.1. | Elaborat prof. dr. Nitulescu Inspector scolar | 22.06.2016
Diana Anca educatie
permanenta
1.2. | Verificat prof. Illes Ildiko Inspector scolar | 22.06.2016
general adjunct 7
1.3. | Aprobat prof. Somesan Inspector scolar | 22.06.2016 /
Stefan general

2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII

DE LUCRU
Nr. | Editia / revizia | Componenta | Modalitatea de Data de la care se aplici
crt. | in cadrul editiei revizuita revizuire prevederile editiei / revizuirii
editiei
1. 2 1 4.
2.1 Editia I Legislatie Adaugare de
01.09.2013
documente
2.2, Revizia 1 Legislatie Adaugare de
22.06.2016
documente
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3. Lista PERSOANELOR la care se difuzeaza editia / revizia in cadrul editiei procedurii

de lucru
Nr. Scopul Ex. | Compartime | Functia Nume si Data Semn.
ert. | difuzarii | Nr. nt prenume primirii
8 2. 3. 4. 3 6. 7
3.1. | Avizare 1 Conducere | Inspector scolar prof. Somesan
general Stefan
3.2. | Aplicare 1 Management | Inspector educatie Prof. Nitulescu
permanentd Diana Anca
3.3. | Aplicare 1 Conducere | Directori
3.4. | Aplicare 1 Personal Consilieri educativi
didactic
3.6 | Aplicare 1 Personal Cadre didactice
didactic
3.5. | Arhivare 1 Management/ | Inspector educatie Prof. Nitulescu
Educatie permanenta Diana Anca
permanenta
3.6. | Alte
scopuri

4. Scopul procedurii operationale

Prezenta procedurd precizeazda modul in care se avizeaza organizarea taberelor, excursiilor,

expeditiilor gi alte activitdti de timp liber de cétre Inspectoratul Scolar Judetean Mures.

5. Domeniul de aplicare al procedurii operationale

Prezenta procedura se aplicd de cétre Inspectoratul Scolar Judetean Mures si se transmite in

unitatile de invatdmant preuniversitar din judetul Mures, fiind dusa la indeplinire incepand cu data

de 22.06.2016.

6. Documente de referinta (reglementiri) aplicabile activititii procedurale
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e Legea Educatiei Nationale nr 1/2011, cu modificarile si completérile ulterioare

e Regulamentul de organizare si functionare a unitégilor de invi{dmant preuniversitar

(anexd la OMEN 5115 din 2014)
e  Ordinul MENCS nr 3637/12.04.2016 privind Conditiile de organizare a taberelor,

excursiilor, expeditiilor si a altor activititi de timp liber in sistemul de invitimant

preuniversitar

7. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

e In cazul in care tabira se organizeazi in timpul orelor de curs, in situatii exceptionale
bine justificate, unitatea de invifimant organizatoare va solicita aprobarea
inspectoratului gcolar (cerere tip), ciiruia ii va transmite si planul de recuperare al
orelor neefectuate.

e Organizarea unei excursii/tabere/vizite/drumetic in timpul programului de studiu se
aprobd In urmdtoarele conditii: excursiile tematice din Sdptimdina ,,Scoala Altfel”,
deplasdrile care vizeazd participarea la manifestiri/activitifi cultural-artistice, tehnico-
stiintifice, sportive si de educatie civicd, participarea la  concursuri
judetene/regionale/nationale/internationale, activitdti din cadrul unor proiecte sau
programe educationale cuprinse in planul de actiuni al 1.S.J. Mures/M.E.N.C.S.

e Respectarea conditiilor de legalitate si siguran{d ale elevilor/prescolarilor este atribufia
directorului unitafii de invatdimant §i a organizatorului activitagii, care poartd intrcaga
raspundere pentru desfigurarea acesteia in conditiile previzute de lege.

e Pentru orice deplasare cu elevii/prescolarii in afara orelor de curs, cadrul didactic
organizator va avea aprobarea conducerii unititii de invitimant si va realiza
documentatia specifica.

e Efectuarea deplasarii in conditiile nerespectarii prevederilor prezentei proceduri atrage, in

exclusivitate, rdspunderea cadrului didactic organizator, conform prevederilor legale in vigoare.

8. ATRIBUTIILE DIRECTORULUI UNITATII DE iINVATAMANT

e Verificd corectitudinea  intocmirii  dosarului  cu  documentatia  necesari

deplasarii/activitatii si aproba tabara/excursia/expeditia/drumetia.
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e Inainteaza Inspectoratului Scolar Judetean, o cerere de avizare pentru excursiile
desfasurate in timpul programului scolar, care implicd scoaterea de la ore a
elevilor/prescolarilor si a cadrelor didactice;

o In solicitare se vor mentiona motivele care necesitd deplasarea in timpul programului de
studiu, conform prevederilor respectivei proceduri, cu documente justificative (invitatie,
regulament de concurs, program conferinte, proiect sau calendar de activitati, acordul
de parteneriat etc.)

e Solicitarea catre 1.S.J. Mures va fi insotita de un plan de recuperare al orelor
neefectuate.

e Solicitarea conducerii scolii/cadrului didactic organizator se 1inregistreaza la
secretariatul 1.S.J. Mures cu cel putin 10 zile Tnainte de planificarea excursiei/taberei.

e Dupa aprobare, planul excursiei se predd inspectorului pentru educatic permanenta spre

centralizare gi arhivare;

9. ALTE RESPONSABILITATI

Atributiile consilierului educativ:

» Transmite cadrelor didactice din unitate ordinul MEN.C.S. nr 3637/12.04.2016 privind
Conditiile de organizare a taberelor, excursiilor, expedifiilor si a altor activitdfi de timp liber in
sistemul de invdtamdnt preuniversitar.

» Verificd intocmirea corectd a documentatiei.

» Pastreaza la dosarul Comisiei copia planului excursiei.

Atributiile inspectorului educativ

» Transmite prezenta procedura unitétilor de invatdmant din judet.

> Inainteaza spre aprobare inspectorului scolar general, solicitarea si planul excursiilor planificate
in timpul programului de studii al elevilor/pregcolarilor.

» Pastreaza o copie a planului de excursie aprobat de inspectorul scolar general in dosarul tematic.
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Atributiile inspectorului scolar general
» Aprobd, dupd caz, cererile privind organizarea unei excursii/expeditii/deplasari in timpul
programului de studiu al elevilor, doar n conditiile prezentei proceduri, cu documentele

justificative.

10. Anexe

Anexa 1: Model cerere de avizare

CUPRINS
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea edifiei sau a reviziei in
cadrul editiei procedurii de lucru
Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii de lucru
Lista persoanelor la care se difuzeaza edifia / revizia in cadrul editiei procedurii de lucru
Scopul procedurii operationale
Domeniul de aplicare al procedurii operationale
Documente de referinté (reglementéri) aplicabile activitétii procedurale
Descrierea procedurii operationale

Atributiile directorului unitétii de invagdmant
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Alte responsabilitati

10. Anexe
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Formularul se transmite pentru avizare la secretariatul 15 Mures, in dou# exemplare sau prin fax, cu cel putin 10 zile lucrdtoare inainte
de plecare, impreund cu anexele prevézute in procedura!!

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN MURES,

(unitatea de invatdmant)

NR. /
(localitatea, judetul)
telefon
SE APROBA, ——
INSPECTOR SCOLAR GENERAL, AVIZAT,
Catre

Inspectoratul Scolar Judetean Mures
1. V& rugsdm s3 aprobati deplasarea/excursia/tabdra de studii/agrement/tematica/concurs/festival

efectuatd cu un numar de ___ elevi din clasele , 5§l un numédr de _____ cadre didactice Tnsotitoare.
2. Itinerar:
SI RETUR
Perioada Durata excursiei: zile, L Ma Mi J V S D

e

Obiective (activitdti) vizate:

5. Programul excursiei:

Ziua Activitate in localitatea Orele Activitate in localitatea Orele

Plecarea din localitatea

Sosirea inapoi in localitatea

6. Mijloace de transport:
asigurate de cu licenta de transport nr.
7. Am optat pentru organizarea excursiei in zilele mai sus mentionate, din urmatoarele considerente:

8. Colectivul de cadre didactice care raspunde de organizarea excursiei:

- cadre didactice insotitoare care raspund de securitatea elevilor: Subsemnatii, insotitori ai elevilor in aceastd
deplasare, declardm pe propria raspundere ca vom asigura securitatea gi integritatea elevilor participanti. Am efectuat
instruirea elevilor, prezentdndu-le normele de comportament civilizat si cele pentru asigurarea integritafii lor fizice,
conform legisiatier scolare in vigoare.

(conducator) semnét.
semnat.

semnat.
semndt.
semnat.

it PR

Anexez prezentei cereri programul de recuperare al orelor.

iMI ASUM RASPUNDEREA PENTRU EXACTITATEA DATELOR
DIRECTOR,

NUMELE SI PRENUMELE SEMNATURA LS




